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Kirchenkreisverwaltungsgesetz KKVwG 1.117

Die Landessynode hat das folgende Kirchengesetz beschlossen:

§1
Grundsitzliche Verwaltungsstruktur

(1) 1 Verwaltungsgeschifte der Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbédnde, Kirchen-
kreise und Kirchenkreisverbande sowie ihrer rechtlich unselbststdndigen Dienste, Werke
und Einrichtungen werden gemaf Artikel 20 Absatz 3 der Verfassung nach Mafigabe dieses
Kirchengesetzes dem Kirchenkreis zur Erledigung zugewiesen und durch Kirchenkreis-
verwaltungen ausgefiihrt. ,Die jeweilige kirchliche Krperschaft bleibt Tragerin ihrer Ver-
waltungsaufgaben; es muss gewéhrleistet sein, dass sie ihre Gestaltungshoheit und Eigen-
verantwortlichkeit uneingeschrinkt und effektiv wahrnehmen kann. ;Durch dieses Kir-
chengesetz den kirchlichen Korperschaften zugewiesene Verwaltungsgeschifte sind als
innerkirchliche Angelegenheiten den kirchlichen Kdrperschaften vorbehalten.

(2) Verwaltungsgeschéfte im Sinne dieses Kirchengesetzes sind Tétigkeiten, durch die
Entscheidungen und Mallnahmen der kirchlichen K&rperschaften nach Absatz 1 vorbe-
reitet und ausgefiihrt werden.

(3) iInjedem Kirchenkreis nimmt die Kirchenkreisverwaltung die ihr durch Kirchengesetz
oder aufgrund eines Kirchengesetzes zugewiesenen Aufgaben fiir den Kirchenkreis und
seine Kirchengemeinden wahr, wobei eine Kirchenkreisverwaltung auch Aufgaben fiir
andere Kirchenkreisverwaltungen wahrnehmen kann. ;Das Gleiche gilt fiir die Kirchen-
kreisverbédnde bei der Erledigung von Verwaltungsgeschéften fiir die Kirchengemeinden.
sDer Kirchenkreisrat bzw. der Kirchenkreisverbandsvorstand fiihrt die Aufsicht iiber seine
jeweilige Verwaltung.

§2
Verwaltungsbereiche, Pflichtleistungen, Erbringungs- und Abnahmepflicht

(1) Die Kirchenkreisverwaltungen erledigen die Verwaltungsgeschifte ihrer Trager, be-
reiten kirchenaufsichtliche Mal3nahmen vor, fithren diese durch und dienen den kirchlichen
Korperschaften ihres Zustdndigkeitsbereichs in allen Verwaltungsbereichen.

(2) 1In den Verwaltungsbereichen

Personal,

Finanzen,

Bau,

Liegenschaften,

Kirchengrundsteuern,

Kirchenmitgliedschaft, Kirchenbuch- und Meldewesen,
Archiv,

NS kW
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8. Informationstechnik (IT)

sind die Kirchenkreisverwaltungen verpflichtet, die in dem ,,Pflichtleistungskatalog* der
Anlage zu diesem Kirchengesetz festgelegten Leistungen zu erbringen. ,Die Kirchenge-
meinden und Kirchengemeindeverbinde ihrerseits sind verpflichtet, fiir sich und fiir ihre
rechtlich unselbststindigen Dienste, Werke und Einrichtungen die in dem ,,Pflichtleis-
tungskatalog® der Anlage zu diesem Kirchengesetz festgelegten Leistungen abzunehmen.

(3) Uber die Regelung in Absatz 2 hinaus verwaltet die Kirchenkreisverwaltung das Ver-
mogen der Ortlichen Kirche gemifl Teil 4 § 58 des Einfilhrungsgesetzes vom 7. Ja-
nuar 2012 (KABL. S. 30, 127, 234) in der jeweils geltenden Fassung.

(4) Die Verwaltungsgeschidfte nach diesem Kirchengesetz diirfen nur von kirchlichen
Kérperschaften erbracht werden. ;Die Kirchenkreise und Kirchenkreisverbande diirfen
iiber die! §§ 11 bis 13 hinaus Dritte nicht mit der Erledigung der Pflichtleistungen nach
Absatz 2 und Absatz 3 beauftragen.

(5) Zur Beratung in Rechtsfragen, welche die Geschifte der kirchlichen Korperschaften
nach § 1 Absatz 1 und der ortlichen Kirchen betreffen und in allen Verwaltungsbereichen
ist die Kirchenkreisverwaltung zur Erstberatung in Anspruch zu nehmen.

(6) Vorbereitende und nachbereitende Verwaltungsgeschéfte der Kirchengemeinden und
Kirchengemeindeverbénde zu den in dem Pflichtleistungskatalog der Anlage festgelegten
Leistungen diirfen nur durch diese selbst oder durch eine andere kirchliche Korperschaft
wahrgenommen werden.

(7) 1In den Verwaltungsbereichen Kindertagesstétten und Friedhof erbringen die kirchli-
chen Kérperschaften ihre Verwaltungsgeschifte selbst. ;Eine Ubertragung der Verwal-
tungsgeschifte durch Vertrag auf eine andere kirchliche Korperschaft zur Erledigung
durch diese ist zuldssig. ;Eine Ubertragung auf Dritte ist nicht zulissig. 4Die Pflichtleis-
tungen nach Absatz 2 in den Bereichen Kindertagesstitten und Friedhof bleiben unberiihrt.
sDie Kirchenkreise halten Kirchenkreisbeauftrage fiir das Friedhofswesen vor, die von den
Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbénden in Anspruch zu nehmen sind; sie
iibernehmen die Beratung der genannten Korperschaften in allen wichtigen Friedhofsan-
gelegenheiten.

§ 2a
Elektronischer Rechtsverkehr

1Die Kirchenkreisverwaltungen fiihren fiir die kirchlichen Korperschaften ihres Zustén-
digkeitsbereichs ein gemeinsames besonderes elektronisches Behordenpostfach fiir die si-
chere Ubermittlung elektronischer Dokumente an Gerichte und Behorden. »Sie sind er-
michtigt im Namen der Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbiande und Kirchenkreis-
verbénde elektronische Dokumente zu tibermitteln (Vertretungsvollmacht). ;Sie sind be-

1 Red. Anm.: Wort redaktionell erginzt.
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rechtigt, elektronische Dokumente fiir die Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbénde
und Kirchenkreisverbdnde entgegenzunehmen (Empfangsvollmacht). sDie Zustellung auf
anderen Wegen bleibt im Rahmen der rechtlichen Moglichkeiten unberiihrt.

§3
Freiwillige Leistungen
(1) Uber die in dem ,,Pflichtleistungskatalog* festgelegten Leistungen hinaus kénnen die
Kirchenkreisverwaltungen weitere Leistungen (Freiwillige Leistungen) in allen Verwal-
tungsbereichen anbieten.

(2) Artund Umfang der Leistungen sowie die Hohe des zu entrichtenden Entgelts sind in
einem Vertrag liber die Auftragsverwaltung zwischen dem Kirchenkreis und der kirchli-
chen Korperschaft nach § 1 Absatz 1 festzulegen.

§4
Offnungsklausel
(1) Der Kirchenkreisrat kann einer Kirchengemeinde oder einem Kirchengemeindever-
band auf deren Antrag gestatten, Pflichtleistungen nach § 2 Absatz 2 selbst zu erbringen.
,Eine Beauftragung Dritter ist nicht zuléssig.

(2) 1Dem Antrag muss entsprochen werden, wenn eine vollstindige und fachgeméBe Er-
ledigung der Aufgaben des jeweils betroffenen Verwaltungsbereichs, insbesondere eine
ordnungsgeméfe Finanzbuchhaltung sowie die Kassen- und Rechnungspriifung, sicher-
gestellt ist. ;Von einer fachgeméBen Erledigung ist in der Regel auszugehen, wenn die
Ausfiihrung von Verwaltungsgeschiften Mitarbeiterinnen bzw. Mitarbeitern der Kirchen-
gemeinde oder des Kirchengemeindeverbands mit einschldgiger beruflicher Qualifikation
iibertragen werden soll.

(3) 1Der Kirchenkreisrat spricht die Bewilligung nach Absatz 1 befristet fiir einen Zeitraum
von bis zu fiinf Jahren aus. >Verldngerungen sind zuléssig. sDer Kirchenkreisrat kann die
Bewilligung zur Sicherstellung einer fachgeméBen Erledigung im Sinne von Absatz 2 mit
Nebenbestimmungen versehen. ;Der Widerruf der Bewilligung nach § 37 Absatz 2 Num-
mer 1 Verwaltungsverfahrens- und -zustellungsgesetz der Evangelischen Kirche in
Deutschland vom 28. Oktober 2009 (ABI. EKD S. 334; 2010 S. 296) in der jeweils gel-
tenden Fassung ist zugelassen. sim Ubrigen gelten fiir Riicknahme und Widerruf der Be-
willigung die Vorschriften des Verwaltungsverfahrens- und -zustellungsgesetzes der
Evangelischen Kirche in Deutschland in der jeweils geltenden Fassung.

(4) Die Bewilligung nach Absatz 1 fiihrt weder zu einer unmittelbaren Erhéhung der
Zuweisung an die jeweilige Kirchengemeinde aus dem Kirchenkreishaushalt noch zu ei-
nem Kostenerstattungsanspruch gegen den Kirchenkreis fiir entstandene Aufwendungen.
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§5
Verwaltungsgeschiifte sonstiger kirchlicher Verwaltungstriger
(1) Der Kirchenkreisrat oder der Kirchenkreisverbandsvorstand entscheidet iiber die
Ubernahme von Verwaltungsgeschiften sonstiger rechtlich selbststéindiger Rechts- und
Verwaltungstréager, die kirchliche Zwecke verfolgen, durch die Kirchenkreisverwaltung.

(2) Durch die Ubernahme von Verwaltungsgeschiften nach Absatz 1 darf die Qualitiit der
Leistungserbringung fiir die kirchlichen K&rperschaften nach § 1 Absatz 1 keine Nachteile
erleiden.

(3) Artund Umfang der Leistungen sowie die Hohe des zu entrichtenden Entgeltes sind
in einem Vertrag zwischen dem Kirchenkreis und dem sonstigen rechtlich selbststindigen
Rechts- und Verwaltungstrager festzulegen.

§6
Aufgabenwahrnehmung, Haftung
(1) Die Kirchenkreisverwaltung handelt bei der Durchfithrung im Namen und im Auftrag
der fiir die Vertretung und Geschiftsfiihrung jeweils zustéindigen Organe.

(2) Die Kirchenkreisverwaltung fiihrt die Weisungen und Beschliisse der fiir die Vertre-
tung und Geschiftsfiihrung jeweils zusténdigen Organe aus, soweit Rechts- oder Verwal-
tungsbestimmungen nicht entgegenstehen. ,Hélt sie eine Entscheidung oder Mafinahme
fiir rechtswidrig, so hat sie ihre Bedenken dem jeweiligen Vertretungsorgan unter Angabe
der Griinde schriftlich mitzuteilen und geeignete Empfehlungen zu unterbreiten. ;Besteht
das Vertretungsorgan auf der Durchfithrung der Entscheidung oder MaBnahme, ist die
Angelegenheit dem Kirchenkreisrat vorzulegen. 4Erklart der Kirchenkreisrat die Bedenken
fiir unbegriindet, so hat die Kirchenkreisverwaltung die Entscheidung oder Maflnahme
durchzufiihren.

(3) 1Die jeweiligen kirchlichen Kérperschaften und sonstigen rechtlich selbststéndigen
Rechts- und Verwaltungstrager sind berechtigt, in ihren Angelegenheiten jederzeit Aus-
kiinfte zu verlangen und durch Beauftragte die sie betreffenden Akten oder sonstigen Un-
terlagen einzusehen. ,Sie sind ihrerseits verpflichtet, der Kirchenkreisverwaltung recht-
zeitig alle fiir die Wahrnehmung der Verwaltungsgeschéfte notwendigen Daten und Un-
terlagen zur Verfligung zu stellen und die erforderlichen Auskiinfte zu erteilen.

(4) DieKirchenkreisverwaltung nimmt das Rechnungswesen fiir alle Kérperschaften nach
§ 1 Absatz 1 und die ortlichen Kirchen zentral wahr und richtet eine Finanzbuchhaltung
nach Maf3gabe des geltenden Rechts ein.

(5) 1Der Kirchenkreis haftet gegeniiber den kirchlichen Korperschaften, drtlichen Kirchen
und den sonstigen rechtlich selbststdndigen Rechts- und Verwaltungstragern fiir Schéden,
die diesen bei der Erledigung der zugewiesenen Verwaltungsgeschéfte durch die Kirchen-
kreisverwaltung vorsétzlich oder fahrléssig zugefiigt werden. ,Eine Haftung des Kirchen-
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kreises fiir Schdden, die dadurch entstehen, dass die kirchlichen Korperschaften, drtlichen
Kirchen und sonstigen rechtlich selbststindigen Rechts- und Verwaltungstréger ihrer Mit-
wirkungsverpflichtung nach Absatz 3 Satz 2 nicht, nicht in vollen Umfang oder nicht
rechtzeitig nachgekommen sind, ist ausgeschlossen.

§7
Vermogensverwaltung, Anlageausschuss
(1) Die Anlage des Geldvermdgens fiir alle kirchlichen Korperschaften nach § 1 Ab-
satz 1 sowie der ortlichen Kirchen erfolgt durch die Kirchenkreisverwaltung.

(2) 1Abweichend von § 1 Absatz 2 und von § 6 Absatz 2 nimmt die Kirchenkreisverwaltung
die Geldvermogensanlage als eigene Aufgabe wahr und trifft die Anlageentscheidungen.
»Die Kirchenkreisverwaltung ist auch berechtigt, Geldvermdgen mehrerer kirchlicher Kor-
perschaften nach § 1 Absatz 1 sowie der drtlichen Kirchen gemeinsam anzulegen (Ver-
mogenspool). sDie Aufsicht des Kirchenkreisrats und des Kirchenkreisverbandsvorstands
nach § 1 Absatz 3 Satz 2 bleibt unberiihrt.

(3) 1Jede Kirchengemeinde und jeder Kirchengemeindeverband kann innerhalb von sechs
Wochen nach Inkrafttreten dieses Kirchengesetzes oder jederzeit mit einer Frist von sechs
Monaten zum Ende eines Kalenderjahrs verlangen, dass ihre oder seine vollstédndigen
Geldvermogensanlagen abweichend von Absatz 2 Satz 1 und 2 nur aufgrund eines Be-
schlusses des jeweiligen Vertretungsorgans angelegt werden diirfen. ,Die dadurch entste-
henden Kosten trdgt die kirchliche Kérperschaft.

(4) Der Kirchenkreisrat bildet einen Anlageausschuss. ;Er hat insbesondere die Aufgabe,
die Anlagestrategie zu beurteilen, Empfehlungen zu deren Fortentwicklung zu geben und
sich iiber die tatséchliche, unterjahrige Umsetzung zu unterrichten.

(5) 1Die Amtszeit des Anlageausschusses richtet sich nach der Amtszeit des Kirchen-
kreisrats. ;Der Kirchenkreisrat entsendet Mitglieder aus seiner Mitte und bestimmt min-
destens ein weiteres Mitglied, hochstens drei weitere Mitglieder aus den Vertretungsor-
ganen der angeschlossenen Korperschaften nach § 1 Absatz 1, soweit diese nicht von ihrem
Recht aus Absatz 3 Gebrauch gemacht haben. ;Der Anlageausschuss kann bis zu zwei
weitere sachkundige Kirchenmitglieder mit beratender Stimme berufen. 4sDie Verwal-
tungsleitung und die Leitung der Finanzabteilung der Kirchenkreisverwaltung nehmen an
den Sitzungen des Anlageausschusses mit beratender Stimme teil. sDer Anlageausschuss
wihlt aus seiner Mitte ein vorsitzendes Mitglied.

§8

Finanzierung, Wirtschaftsfiihrung

(1) 1Zur Finanzierung der Leistungen nach § 2 Absatz 2 kdnnen Entgelte (Gebiihren und
Auslagenersatz) auf Grundlage einer Satzung erhoben werden. ,Die Finanzierung der Kir-
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chenkreisbeauftragten flir das Friedhofswesen richtet sich nach Teil 5 § 11 des Einfiih-
rungsgesetzes; es konnen auch Entgelte nach Satz 1 erhoben werden.

(2) Das von den kirchlichen Kérperschaften, ortlichen Kirchen und den sonstigen rechtlich
selbststdndigen Rechts- und Verwaltungstrigern in den Féllen der §§ 3 und 5 zu entrich-
tende Entgelt soll die durch die Wahrnehmung der iibertragenen Aufgaben entstehenden
Aufwendungen decken.

(3) Aufwendungen, die durch zusdtzliche Anforderungen entstehen, kénnen durch Be-
schluss des Kirchenkreisrats dem Verursacher gesondert berechnet werden.

(4) Fiir die Abrechnung der Verwaltungskosten kdnnen Pauschalsdtze gebildet werden.

(5) 1Zur Finanzierung der Leistungen nach § 2 Absatz 6 und Absatz 7 Satz 2 sowie §§ 11
und 13 sind Gebiihren zu erheben. ,Die Bildung von Pauschalsdtzen ist zuldssig. ;Die
Gebiihrensétze sind durcheine Satzung bzw. im Fall von § 13 durch Rechtsverordnung der
leistenden kirchlichen Korperschaft festzulegen.

§9
Gewihrleistung der Aufsicht
(1) Die Struktur der Kirchenkreisverwaltung und die Abldufe im Geschiftsbetrieb sind
so zu organisieren, dass der Kirchenkreisrat seine Aufsicht {iber die Kirchengemeinden
und Kirchengemeindeverbidnde jederzeit in vollem Umfange und zeitnah wahrnehmen
kann.

(2) 1Die Wahrnehmung der Aufsicht ist innerhalb der Kirchenkreisverwaltung organisa-
torisch von der Erfiillung der weiteren Aufgaben zu trennen. ,Dies geschieht entweder
durch die Bildung einer eigenstidndigen Organisationseinheit oder durch die besondere
Beauftragung der Verwaltungsleitung bzw. von leitendenden Mitarbeiterinnen bzw. Mit-
arbeitern.

(3) Kirchenaufsichtliche Entscheidungen, die der Kirchenkreisrat nach Artikel 56 der
Verfassung auf die Kirchenkreisverwaltung iibertragen hat, diirfen nur durch die Verwal-
tungsleitung und durch besonders beauftragte leitende Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
getroffen werden.

§10
Organisation und Leitung der Kirchenkreisverwaltung

(1) Die Verwaltungsleitung handelt im Auftrag des Kirchenkreisrats oder des Kirchen-
kreisverbandsvorstands. »lhr kann die Verantwortung fiir die gesamte Geschéftsfithrung
einschlieBlich des Personaleinsatzes und die Aufsicht iiber die Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeiter der Kirchenkreisverwaltung {ibertragen werden.

(2) 1Der Aufbau, die Gliederung und der Dienstbetrieb der Kirchenkreisverwaltung wer-
den in einem durch den Kirchenkreisrat oder den Kirchenkreisverbandsvorstand zu erlas-
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senden Aufgabenverteilungsplan geregelt. ;Der Kreis der Beauftragten nach § 9 Absatz 3
sowie der Umfang eingerdumter Befugnisse sind in dem Aufgabenverteilungsplan zu re-
geln. ;Der Aufgabenverteilungsplan ist im Kirchenkreis bekannt zu machen.

§11
Zusammenarbeit der Kirchenkreisverwaltungen

(1) Die Kirchenkreise und Kirchenkreisverbiande konnen einzelne oder mehrere Verwal-
tungsgeschifte durch eine andere Kirchenkreisverwaltung erledigen lassen., § 2 Absatz 2
Satz 2 bleibt unberiihrt. ;Die Zusammenarbeit wird in einem 6ffentlich-rechtlichen Vertrag
der kirchlichen Rechtstriager geregelt, der insbesondere die Beteiligten, die Aufgaben und
Aufgabenwahrnehmung, den Zeitpunkt des Beginns der Aufgabenwahrnehmung und die
neue zustindige Behorde, die Haftung sowie die Finanzierung fiir die Aufgabenerledigung
regelt. 4Ist die Geltungsdauer des Vertrags nicht befristet, so muss er die Voraussetzungen
bestimmen, unter denen er von einzelnen Beteiligten gekiindigt werden kann. sDie Uber-
tragung ist in den Aufgabenverteilungsplan nach § 10 aufzunehmen.

(2) 1Die Aufsicht der Kirchenkreise bleibt unberiihrt. ;Besteht gemil} § 6 Absatz 2 Satz 3
das Vertretungsorgan auf der Durchfiihrung einer Entscheidung oder Maflnahme, legt die
ausfithrende Kirchenkreisverwaltung die Angelegenheit ihrem Kirchenkreisrat bzw. Kir-
chenkreisverbandsvorstand zur Entscheidung vor. ;Erkldrt der entscheidende Kirchen-
kreisrat bzw. Kirchenkreisverbandsvorstand die Bedenken fiir unbegriindet, so hat die
Kirchenkreisverwaltung die Entscheidung oder MaBnahme durchzufiihren. 4Erklért der
entscheidende Kirchenkreisrat bzw. Kirchenkreisverbandsvorstand die Bedenken fiir be-
griindet, so hat er den zustidndigen Kirchenkreis zu informieren zur Durchfiihrung weiterer
MalBnahmen.

§12
Kirchenkreisverband

(1) ;Kirchenkreise konnen einen Kirchenkreisverband zur ausschlieBlichen Wahrneh-
mung von Verwaltungsgeschiften bilden. ,Die Verwaltungsgeschifte werden im Rahmen
der Regelungen dieses Kirchengesetzes von hierfiir von den Kirchenkreisverbénden ein-
gerichteten Kirchenkreisverbandsverwaltungen erledigt; die Regelungen iiber Kirchen-
kreisverwaltungen gelten fiir die Kirchenkreisverbandsverwaltungen entsprechend, soweit
im Folgenden keine abweichenden Regelungen getroffen werden. ;Rechtstragerschaft,
Betrieb und Unterhaltung der Kirchenkreisverbandsverwaltung sind Aufgabe des Kir-
chenkreisverbands.4 § 11 Absatz 1 Satz 3 gilt entsprechend fiir die Verbandssatzung. sDie
Ubertragung ist in den Aufgabenverteilungsplan nach § 10 aufzunehmen.

(2) 1In Kirchenkreisverbdnden, die ausschlie8lich zur Erledigung von Verwaltungsge-
schiften errichtet werden, kann der Verbandsvorstand als einziges Organ vorgesehen wer-
den. ,2Er besteht aus mindestens zwei Vertreterinnen und Vertretern der verbandsange-
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horigen Kirchenkreise, die nach Ma3gabe der Verbandssatzung von den Kirchenkreissy-
noden gewihlt werden. ;Artikel 38 Absatz 4 Satz 3 der Verfassung gilt flir diesen Ver-
bandsvorstand entsprechend.

(3) 1Die Aufsicht tiber die Erledigung der Verwaltungsgeschifte und die Kirchenkreis-
verbandsverwaltung fiihrt der Verbandsvorstand; die Kirchengemeinden und Kirchen-
kreise bleiben Trager ihrer Verwaltungsaufgaben und konnen fachliche Weisungen ertei-
len. ,Die Aufsicht {iber die Leitung der Kirchenkreisverbandsverwaltung liegt beim Ver-
bandsvorstand. 3§ 11 Absatz 2 gilt entsprechend.

(4) Ein Kirchenkreisverband, der nicht nur zur Erledigung von Verwaltungsgeschiften
durch eine eigene Kirchenkreisverbandsverwaltung errichtet wurde, bestimmt in der Ver-
bandssatzung, welchem seiner Verbandsmitglieder er die Verwaltungsgeschéfte seines
Kirchenkreisverbands zuweist. -Bestehende Kirchenkreisverbinde sollen ihre Verbands-
satzung baldmdglichst anpassen. ;Der Kirchenkreisverband bleibt Tréger seiner Verwal-
tungsaufgaben und kann fachliche Weisungen erteilen. 4Beziiglich der Aufgabenwahr-
nehmung gilt § 6 Absatz 2 entsprechend mit der Maligabe, dass die Entscheidung oder
MaBnahme durchzufiihren ist, wenn das Vertretungsorgan auf die Durchfiihrung besteht.

(5) Gebiihrensatzungen fiir die Erledigung der Verwaltungsgeschifte sind im Kirchlichen
Amtsblatt zu veroffentlichen.

§13
Zusammenarbeit mit der Landeskirche
(1) \Die Landeskirche kann Verwaltungsaufgaben fiir eine oder mehrere Kirchenkreis-
verwaltungen wahrnehmen, wenn dies durch 6ffentlich-rechtlichen Vertrag zwischen dem
Kirchenkreisrat und dem Landeskirchenamt vereinbart wird. ,Es gilt § 11 Absatz 1 und
Absatz 2 entsprechend. ;In dem 6ffentlich-rechtlichen Vertrag sind auch Regelungen zur
Entscheidungsbefugnis im Konfliktfall zu treffen. 4§ 2 Absatz 2 Satz 2 bleibt unbertihrt.
sDie Ubertragung ist in den Aufgabenverteilungsplan nach § 10 aufzunehmen.

(2) Die Erhebung und Hohe von Gebiihren wird in einer Rechtsverordnung geregelt, wenn
nicht eine Erledigung fiir alle Kirchenkreise und damit ein Vorwegabzug moglich ist.

§14
Arbeitsgemeinschaft

(1) 1Die Verwaltungsleitungen der Kirchenkreisverwaltungen bilden die ,,Arbeitsgemein-
schaft der Verwaltungsleiterinnen und Verwaltungsleiter in der Evangelisch-Lutherischen
Kirche in Norddeutschland*. »Sie dient der

1. Hebung des Leistungsstands der kirchlichen Verwaltung,
2. Information und dem Erfahrungsaustausch,

3. Forderung der Zusammenarbeit,
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4. Wahrnehmung gemeinsamer Aufgaben und Anliegen,

Erarbeitung von Vorschldgen zur einheitlichen Wahrnehmung von Verwaltungsge-
schiften und zur Verdnderung des Pflichtleistungskatalogs,
6. Forderung der Aus- und Fortbildung.

(2) Die Arbeitsgemeinschaft soll sich eine Geschéftsordnung geben.

§ 15
Inkrafttreten, Auflerkrafttreten

(1) Dieses Kirchengesetz tritt am Tag nach seiner Verkiindung im Kirchlichen Amtsblatt
in Kraft.!

(2) Gleichzeitig tritt das Kirchengesetz liber die Organisation der Verwaltung in den Kir-
chenkreisen (Kirchenkreisverwaltungsgesetz — KKVwG) der Nordelbischen Ev.-Luth.
Kirche vom 10. Oktober 2006 (GVOBI. S. 175), das zuletzt durch Kirchengesetz vom
31. Marz 2009 (GVOBI. S. 112) gedndert worden ist, au3er Kraft.

1 Red. Anm.: Das Kirchengesetz trat am 2. Dezember 2016 in Kraft.
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1

Anlage zu § 2 Absatz 2 Satz 1 KKVwG

Pflichtleistungskatalog

Personal

1.1 Beratung der Arbeitgeber und der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

1.1.1

1.1.2

1.1.3

1.1.4
1.1.5
1.1.6
1.1.7
1.1.8

Arbeitsrecht (Stellenausschreibung, Begriindung, Probezeit, Verdnderung
und Beendigung von Arbeitsverhiltnissen insbesondere Abmahnungen,
Kiindigung, einschlielich Betriebsiibergang)

Tarifvertragsrecht und Arbeitsrechtsregelungen (einschlielich Bewertung
von Arbeitspldtzen und Eingruppierung)

Mitarbeitervertretungsrecht und Neuntes Buch Sozialgesetzbuch — Rehabi-
litation und Teilhabe behinderter Menschen (SGB IX)

Steuerrecht

Sozialversicherungsrecht, Altersteilzeit, Zusatzversorgung
Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit

Entgeltumwandlung

Mitwirkung bei arbeitsgerichtlichen Verfahren

1.2 Begriindung von Arbeitsverhiiltnissen

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5
1.2.6

Entwurf, Anpassung und Uberwachung der Einhaltung des Stellenplans ein-
schlieBlich Uberwachung der Stellenbesetzung

Stellenbewertungen/Vorschlag fiir die Eingruppierung anhand von Arbeits-
platzbeschreibungen

Ermittlung der Personalkosten fiir die Begriindung des Arbeitsverhéltnisses
und als Grundlage fiir die kirchenaufsichtliche Genehmigung von Stellen-
plandnderungen einschlieflich Einholung von Stellungnahmen zur Finan-
zierung

Fiihrung der Personalakte einschlieflich Anforderung aller fiir die Personal-
akte und die Begriindung des Arbeitsverhiltnisses erforderlichen Unterlagen

Erfassung der gehaltsrelevanten Daten und Aktualisierung

Erstellung des Arbeitsvertrags
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1.2.7

1.2.8
1.2.9

Festsetzung der Beschiftigungszeit, Ermittlung der Entgeltstufe, Berech-
nung von Besitzstandszulagen

Hinweis vor Ablauf der Probezeit

Berechnung der Urlaubsanspriiche

1.3 Berechnung, Auswertung und Priifung des Zahlungsverkehrs (Arbeitsver-
hiltnisse, Ausbildungsverhiltnisse, Honorarvertrige, Aufwandsentschidi-
gung, Freiwilliges Soziales Jahr, Praktika, Bundesfreiwilligendienst)

1.3.1
132

1.3.3

1.3.4

1.3.5
1.3.6
1.3.7
1.3.8
1.3.9

Zahlbarmachung des Netto-Entgelts

Abfiihrung der Steuern (einschlieBlich Versand der Lohnsteuerabrechnun-
gen und Lohnsteuerbescheinigungen)

Meldung und Abfiihrung der Sozialversicherungsbeitridge (einschlieflich
Versand von Sozialversicherungsnachweisen an Arbeitnehmerinnen und Ar-
beitnehmer)

Abflihrung der Umlage bzw. von Beitrdgen zur Zusatzversorgungskasse,
Arbeitnehmerbeitridge und Sanierungsgeld

Versand der Meldungen an die Altersversorgungskassen
Abrechnung mit den Berufsgenossenschaften
Uberwachung und Bearbeitung der Minusabrechnungen
Berechnung und Abfiihrung der Schwerbehindertenabgabe

Erstellung von Personalkostenberechnungen (z. B. Brutto-Netto-Berechnun-
gen, Berechnung der Arbeitgeberkosten) fiir Arbeitnehmerinnen, Arbeitneh-
mer und Anstellungstréger

1.3.10 Berechnung Zuschuss zum Mutterschaftsgeld

1.3.11 Uberwachung der Entgeltzahlungsanspriiche
1.3.12 Personliche Abziige

1.4 Laufende Sachbearbeitung

1.4.1

In bestehenden Arbeitsverhéltnissen

1.4.1.1 Erstellung von Anderungsvertrigen, Erstellung von Nebenabreden

1.4.1.2  Uberpriifung der Eingruppierung

1.4.1.3 Meldung von Schwangerschaften an Aufsichtsbehorde, Festsetzung

Mutterschutz, Einholung von Arbeitsplatzbeschreibungen
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1.4.1.4

1.4.1.5

Mitwirkung bei Freistellungsantragen, Sonderurlaub, Bearbeitung des
Elternzeitantrags, Treueleistungen

Uberwachung der Arbeitsunfihigkeitsbescheinigungen, Einstellung
der Entgeltfortzahlung, Anspruch und Berechnung der Krankenbeziige
und des Krankengeldzuschusses, Fithrung der Krankenkartei, Informa-
tion des Anstellungstrigers im Rahmen des Betrieblichen Eingliede-
rungsmanagements

1.4.2  Bearbeitung und Uberwachung von

1.4.2.1
1422
1423

1.42.4

Entgeltumwandlung
Vermogenswirksamen Leistungen

Pfandungen (einschlieflich Vorbereitung Drittschuldnererkldrung)
und Zahlungsverbote

Arbeitgeberdarlehen

1.4.3  Berufsgenossenschaft

1.43.1
1.43.2
1433

Erstellung von Berufsgenossenschafts-Jahresmeldungen
Anmeldung Berufsgenossenschaft

Abwicklung von Arbeitsunfallmeldungen

1.4.4  Schwerbehinderte
Erstellung von Schwerbehindertenlisten

1.4.5 Bescheinigungen
Erstellung von Bescheinigungen unterschiedlichster Art

1.5 Beendigung von Arbeitsverhéiltnissen

1.5.1  Entwurf eines Kiindigungsschreibens

1.5.2  Formulierung eines Aufthebungsvertrags

1.5.3  Erstellung von Bescheinigungen fiir den Sozialversicherungstriger

1.5.4 Rentenantrag an die Zusatzversorgungskasse, Abgabe der Erklarung des Ar-
beitgebers

1.5.5 Berechnung der Abfindung

1.6  Sonstige Leistungen

1.6.1  Ermittlung der Personal- und Personalnebenkosten fiir die Haushaltsplédne,
Berechnung von durch das Haushaltsrecht vorgeschriebenen Riickstellungen
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1.6.2
1.6.3

1.6.4
1.6.5

1.6.6

1.6.7
1.6.8

Personalrelevante Daten fiir die Erstellung von Verwendungsnachweisen

Beantragen und Bearbeitung der Leistungen Dritter (u. a. Bundesagentur fiir
Arbeit)

Lohnsteueraulenpriifungen

Priifungen durch die Deutsche Rentenversicherung, die Berufsgenossen-
schaft oder das Rechnungspriifungsamt

Erstellung von gesetzlich vorgeschriebenen Statistiken (z. B. vierteljahrliche
Verdiensterhebung)

Mitwirkung bei Wahlen, z. B. Erstellung von Wahllisten

Vorbereitung der Unterlagen bei der Beantragung einer Erlaubnis zur Ar-
beitnehmeriiberlassung

1.7 Reisekosten

1.7.1

Erstellung der Uberlassungsvereinbarung fiir einen Dienstwagen

2 Finanzen

2.1 Haushalt

2.1.1

Ermittlung

2.1.1.1  Ermittlung der Basisdaten aufgrund gesetzlicher und vertraglicher Vor-

gaben

2.1.1.2  Ermittlung von Verrechnungsbetragen und Kostenstellenumlagen

2.1.1.3  Planen der Anlagenbuchhaltung

2.1.1.4  Festlegung und Anpassung der Systematik des Haushaltsplans

2.1.1.5 Erfassung der Plandaten

2.1.1.6  Erstellen von Plan-Erliuterungen und Ubersichten nach festgelegten

Standards der Kirchenkreisverwaltung

2.1.1.7 Korrektur der Plandaten nach Beratung in den Gremien nach festge-

legten Standards der Kirchenkreisverwaltung

2.1.1.8  Zusammenstellung der Entwiirfe/Pldne zur Druckreife nach festgeleg-

ten Standards der Kirchenkreisverwaltung

2.1.1.9  Druck und Bereitstellung der Entwiirfe/Pldne nach festgelegten Stan-

dards der Kirchenkreisverwaltung

2.1.1.10 Vorbereitung der Beschlussvorlage
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2.1.1.11 Erstellung der mittelfristigen Finanzplanung (vereinfachte Darstellung)
in Zusammenarbeit mit der betroffenen Korperschaft/Einrichtung

2.1.2  Haushaltsplanbewirtschaftung und -iiberwachung, inklusive Anlagenbuch-
haltung

2.1.2.1 Uberwachung und Abwicklung der Verrechnungen innerhalb von
Funktionen/Kostenstellen, Einrichtungen, Korperschaften

2.1.2.2  Ermittlung, Erfassung und Uberwachung von Monats- und Jahresab-
grenzungen nach festgelegten Standards der Kirchenkreisverwaltung

2.1.2.3  Uberwachung, Abwicklung und Abrechnung von Vorschiissen sowie
der Verrechnungs- und Bilanzkonten

2.1.2.4  Erstellung und Bereitstellung von Zwischenabschliissen und Teilaus-
wertungen (EDV-gestiitzte Standardberichte)
2.1.3  Jahresabschliisse
2.1.3.1  Vornahme der erforderlichen Jahresabschlussbuchungen
2.1.3.2  Ermittlung des Jahresergebnisses

2.1.3.3  Erarbeitung von Vorschligen fiir die Verwendung der Uberschiisse
bzw. zur Deckung von Defiziten zur Entscheidungsfindung der Gre-
mien

2.1.3.4  Erstellung der Jahresabschlussunterlagen (Jahresrechnung bzw. Ergeb-
nisrechnung, Kapitalflussrechnung und Bilanz mit Anhang/Anlagen)

2.1.3.5 Vorbereitung der Beschlussfassung
2.1.4  Verwendungsnachweise
Erstellung von Verwendungsnachweisen in Zusammenarbeit mit der betref-
fenden Einrichtung/Kérperschaft
2.2 Finanzbuchhaltung

2.2.1 Rechtzeitige und vollstdndige Buchung aller einnahmeseitigen Haushalts-
mittel (Voraussetzung ist die rechtzeitige Kenntnis und Weiterleitung der
Belege an die Kirchenkreisverwaltung)

2.2.2  Durchfiihrung des Mahnwesens in Abstimmung mit der Einrichtung/Kir-
chengemeinde ohne Betreiben der Vollstreckung

2.2.3  FristgeméBe Leistung aller ausgabeseitigen Haushaltsmittel (Voraussetzung
ist die rechtzeitige Kenntnis und Weiterleitung der Belege an die Kirchen-
kreisverwaltung)
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224

225

226
227
228

229
2.2.10

Buchfiihrung fiir sémtliche Zahlungs- und Buchungsvorginge (ohne Kon-
tierung)

Belege ordnungsgemifl sammeln und zur Aufbewahrung vorbereiten, wenn
keine digitalisierte Rechnungsbearbeitung vorhanden ist

Erfassung der Kollekten
Meldung und Weiterleitung der verbindlichen Kollekten

Weiterleitung der freien Kollekten nach Anordnung durch die Kirchenge-
meinde (mit allen notwendigen Empfangerdaten)

tégliche Liquiditatssteuerung

Bewirtschaftung der Bank- und Bargeldbestéinde einschlieBlich der Dispo-
sition des Geldvermogens

2.3 Verwaltung des Vermogens und der Schulden

23.1

232
233
234
235
23.6
2.3.7
238

Beantragung von Nichtveranlagungsbescheinigungen beim Finanzamt und
deren Bereitstellung an Korperschaften und Banken

Beschaffen von aktuellen Informationen tiber Vermodgensanlagen
Verhandeln mit Kreditinstituten, Kapitalanlagegesellschaften und anderen
Fiihren der Konten der gemeinsamen Geldvermogensverwaltung
Ermitteln und Verteilen der Ertriage

Betreuung des Anlageausschusses

Beschaffen von aktuellen Konditionen fiir Darlehen und Kredite

Abwickeln der Darlehensvertrige

2.4 Umsatzsteuervoranmeldungen

3 Bau (Kirchen, Kapellen, Pastorate, Pfarrhduser, Gemeindehduser, Kindertagesstat-

ten, Friedhofsgebdude, Denkmale)

3.1 Teilnahme an Gebiudezustandsbegehungen, grundsitzlich alle fiinf Jahre;
Kenntnisnahme der jéhrlichen Begehungsberichte der Kirchengemeinden
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3.2

3.3

34

3.5

3.6

Beratung im Zusammenhang mit allen Bau- und Gestaltungsmafinahmen,
insbesondere hinsichtlich der

- Formulierung der Aufgabenstellungen und Projektziele
- Vergabe von Planungs- und Bauleistungen

- Fragen der Finanzierung und Wirtschaftlichkeit der Bau- und Gestaltungs-
mafinahme

- Umsetzung von Auflagen aus dem Bereich der Bauaufsicht, des Brandschut-
zes, der Arbeitssicherheit, des Denkmalschutzes, des Naturschutzes

- Umsetzung von Vorgaben des Energiemanagements und Klimaschutzes

- Beachtung des Urheberschutzes

- Notwendigkeit und Inhalte von Bauwesen-Versicherungen

- Beratung und Unterstiitzung bei strukturell bedingten Umnutzungen von
Grundstiicken und kirchlichen Gebduden

- Kenntnisnahme und gegebenenfalls Bewertung von Planungen, einschlief3-
lich gegebenenfalls erforderlicher Stellungnahmen

Mitwirkung bei der denkmalrechtlichen Abstimmung oder Bauberatung
durch das Landeskirchenamt durch die Bereitstellung vorhandener Informati-
onen und, soweit erforderlich, Teilnahme an Ortsterminen

Beratung zu Bauherrenaufgaben der Kirchengemeinden bei Bau- und Ge-
staltungsmafinahmen, insbesondere

- zum Aufstellen einer wirksamen Projektkoordination bzw. Projektleitung
- bei Storungen im Projekt- bzw. Bauablauf und

- zum Vorgehen bei Rechtsstreitigkeiten im Verlauf einer Bau- und Gestal-
tungsmafnahme

Mitwirkung beim Beantragen der erforderlichen staatlichen und kirchli-
chen Genehmigungen, insbesondere Einschitzung, ob ein Bauantrag zu stellen
ist und ob an der Bau- und GestaltungsmaBinahme das Landeskirchenamt, die
zustdndige Stelle der staatlichen Denkmalpflege oder andere staatliche Stellen zu
beteiligen sind

Kliren des grundsiitzlichen Erfordernisses eines Planungs- oder Kunstwett-
bewerbsverfahrens geméifl § 6 Absatz 6 und 7 KBauVO, Vorbereiten und Be-
gleiten von Wettbewerbsverfahren in Absprache mit dem Landeskirchenamt,
insbesondere durch Ausarbeitung eines Vertrags mit Dritten zur Betreuung des
Wettbewerbsverfahrens sowie Mitwirkung im Preisgericht
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3.7 Mitwirkung beim Ausarbeiten von Vertrigen fiir Planungs- und Bauleis-
tungen (z. B. Architektinnen und Architekten, Fachplanerinnen und Fachplaner,
Restauratorinnen und Restauratoren, Bauuntersuchende, (Bau)fachfirmen und
Bauausfithrende) nach Standardmuster

3.8 Mitwirkung beim Beantragen und beim Abrechnen von Zuschiissen und
Zuwendungen

4  Liegenschaften

4.1 Grundbesitz
4.1.1 Fiihrung der Grundbesitznachweisung, Landakten und Landnebenakten
4.1.2  Fithrung des Nachweises der kirchlichen Zweckbestimmung
4.1.3 Mitwirkung bei Vermdgensauseinandersetzungen
4.1.4  Abstimmung mit den Kataster- und Grundbuchdmtern und Flurneuord-
nungsbehdrden
4.2  Grundstiicksverkehr (Erwerb, Veriuflerung und Belastung von Grundei-
gentum von bebauten und unbebauten Grundstiicken)

4.2.1 Mitwirkung beim Einholen der kirchenaufsichtlichen Genehmigung und der
Erarbeitung von Stellungnahmen im Rahmen des Verfahrens der notwendi-
gen kirchenaufsichtlichen Genehmigungen

4.2.2  Priifung und Mitwirkung beim Abschluss von Kaufvertragen

4.2.3  Mitwirkung bei der Bestellung von Erbbaurechten und anderen Rechten
Dritter am kirchlichen Grundeigentum sowie von Rechten der Kirchenge-
meinden am Grundeigentum Dritter sowie der Bestellung von Baulasten

4.3 Beratung bei Angelegenheiten der Bauleitplanungen sowie bei wasserrecht-
lichen, umweltrechtlichen, nachbarrechtlichen Angelegenheiten

4.4 Mitwirkung bei Grundsteuerangelegenheiten, bei der Abwicklung von
Staatsleistungen, insbesondere Kataster- und Naturalleistungen sowie Re-
allasten

4.5 Bewirtschaftung unbebauter sowie durch Kirchen, Kapellen, Pastorate,
Pfarrhiuser, Gemeindehiuser, Kindertagesstiitten, Friedhofsgebiude oder
Denkmale bebaute Grundstiicke

4.5.1 Priifung von Bescheiden
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4.5.2
453
454
4.5.5

4.5.6

Mitwirkung bei Rechtsbehelfs- und Rechtsmittelverfahren
Mitwirkung bei der Festsetzung der Pacht bzw. des Erbbauzinses
Mitwirkung beim Abschluss von Pacht- und Erbbaurechtsvertragen

Vertragsverwaltung, insbesondere die Termin-, Fristen- und Laufzeitiiber-
wachung

Rechtliche und fachliche Beratung bei Landbewirtschaftung, Waldbewirt-
schaftung, Abbau von Bodenbestandteilen und Anlagen fiir erneuerbare
Energien

4.6 Mitwirkung bei der Grundstiicksentwicklung

4.7 An- und Vermietung von kirchlichen Gebiuden (Kirchen, Kapellen, Pasto-

rate, Pfarrhiiuser, Gemeindehéuser, Kindertagesstitten, Friedhofsgebiu-

den oder Denkmalen), mit Ausnahme kurzfristiger Raumiiberlassungen

4.7.1
4.7.2

4.73
4.74
4.7.5

Ausarbeitung der Mietvertrage einschlieSlich Garagenmietvertrage

Vertragsverwaltung, insbesondere die Termin-, Fristen- und Laufzeitiiber-
wachung

Erstellung von Nebenkostenabrechnungen
Verwaltung von Mietkautionen

Fithrung der Mietakten

4.8 Dienstwohnungen

4.8.1
4.8.2

4.83
4.84

4.8.5

Ermitteln der anzurechnenden Wohnflache

Ermitteln der ortlichen Mietwerte und der Nutzungsentschédigung fiir Zu-
behor;

Ermitteln und Festsetzen der steuerlichen Mietwerte sowie der Schonheits-
reparaturpauschale

Abrechnen und Festsetzen der Heiz- und sonstigen Nebenkosten

Ermitteln und Festsetzen der Dienstwohnungsvergiitung und des zu versteu-
ernden Sachbezugs unter Beriicksichtigung der hochsten Dienstwohnungs-
vergilitung sowie der Nutzungsentschiddigung im Falle einer Nachnutzung
oder wihrend einer Elternzeit; Priifen eines Anspruchs auf Minderung der
Dienstwohnungsvergiitung bei wesentlicher Beeintrachtigung der Ge-
brauchsfihigkeit der Dienstwohnung und die Ermittlung von dessen Hohe;
Priifen und Mitwirken bei der Abwicklung von Schadensersatzanspriichen

Ermitteln der nachgewiesenen Auslagen (Amtszimmerentschiadigung)

21.05.2025 Nordkirche



Kirchenkreisverwaltungsgesetz KKVwG 1.117

4.8.6  Mitwirkung bei der Ubergabe und Riicknahme von Dienstwohnungen
4.8.7 Fiihrung der Dienstwohnungsakten
4.8.8 Uberwachung der Grundsteuerbefreiung nach Grundsteuergesetz

4.8.9 Beantragung der Grundsteuerbefreiung

5 Kirchengrundsteuern

5.1 Ermittlung der Besteuerungsgrundlagen fiir die Kirchengrundsteuer

5.2 Kirchensteuerbeschluss bei Kirchengrundsteuer
5.2.1 Fertigen eines Beschlussvorschlags
5.2.2 Einholen der kirchenaufsichtlichen Genehmigung

5.2.3 Bekanntmachung
5.3 Festsetzung und Erhebung der Kirchengrundsteuer
5.4 Beschlussvorlage fiir Stundung, Niederschlagung, Erlass

5.5 Rechtsmittel, Rechtsbehelfe

6  Kirchenmitgliedschaft, Kirchenbuch- und Meldewesen

6.1 Erteilen von schriftlichen und telefonischen Auskiinften
6.2 Fiihren, Ergénzen, Priifen und Berichtigen der Gemeindegliederdatenbank

6.3 Dateniibermittlung an die Meldebehorden, Finanzimter und Wohnsitzkir-
chengemeinden

6.4 Abstimmung mit den Meldebehdrden, Priifung kommunaler Dateniiber-
mittlungen

6.5 StraBlenzuordnung zur kirchlichen Organisationseinheit

6.6 Ermittlung der Gemeindeglieder und Wohnbevélkerung fiir die Finanzver-
teilung

6.7 Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Kirchengemein-
deratswahlen
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6.8 Betreuung der Kirchengemeinden bei der Bedienung der Kirchenbuch- und
Meldewesenprogramme

6.9 Priifung und Verbuchung der von den Kirchengemeinden iibermittelten
kirchenbuchrelevanten Daten in die Kirchenbiicher, Jahresabschlussarbei-
ten

6.10 Uberwachung der Kirchenbiicher auf Vollstindigkeit

6.11 Bearbeitung von Kirchenbuchvermerken (z. B. bei Adoptionen, Namenséan-
derung einschlielich Aufbewahrung der dazugehdrigen Belege)

6.12 Bearbeitung von Umgemeindungen und Kirchenmitgliedschaft in besonde-
ren Fillen

6.13 Mitwirkung bei der Erstellung der EKD-Statistik-Tabelle 11

6.14 Bearbeitung von Einzelfillen zur Kirchenmitgliedschaft bzw. Kirchenzuge-
horigkeit

6.15 Erfassung von Kirchenaustritten

7  Archiv

7.1 Beratung bei der Schriftgutverwaltung

7.2 Erfassung und Bewertung

7.3 Beratung bei der Bestandserhaltung (insbesondere in Bezug auf den kon-
servatorischen Zustand sowie die baulichen und klimatischen Verhiltnisse)

7.4 Durchfiihrung von MaBinahmen der Bestandserhaltung, (insbesondere tech-
nische Bearbeitung und Verpackung in archivgerechtes Material sowie die
Uberwachung/Kontrolle der erforderlichen MaBnahmen bei baulichen und
klimatischen Bedingungen)

7.5 ErschlieBung

7.6 Ermdglichung der Benutzung des kirchengemeindlichen Archivguts am
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8.1 Software

8.1.1  Andie kirchlichen Besonderheiten angepasste Standardsoftware: Bereit-
stellung, Entwicklung, Administration, Lizenzmanagement

8.1.2  An die kirchlichen Besonderheiten angepasste Standardsoftware: Sup-
port, Einweisung, Schulung von Standardsoftware

8.1.3  Mitwirkung und Support bei der Einfiihrung und Nutzung von Software

zur Unterstiitzung der kirchengemeindlichen und ebeneniibergreifenden
kirchlichen Zusammenarbeitsprozesse

8.2 Hardware

8.2.1 Mitwirkung und Beratung hinsichtlich Ausstattungsprofilen und Aus-
wahl von Dienstleistenden gemdf3 Beschaffungsverwaltungsvorschrift
bei der kirchenspezifischen IT-Arbeitsplatz- und Standortausstattung
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